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信息与自动化系期末教学工作安排
（2019—2020学年度第一学期）

各位班主任、任课教师:

本学期期末工作即将开始，根据学校教学管理的具体要求，现将本学期有关期末工作通知如下，请所有

班主任、任课教师务必仔细阅读，认真做好和完成期末教学的复习工作和考试工作。

一、考试时间安排:
城职院高职高专考试：2020年 1月 7日-1月 9日
五年制高职期末考试：2020年 1月 6日-1月 8日

18级、19级语、数、外、德育参加学测是 1月 8日
中专期末考试：2020年 1月 7日-1月 8日（其中学测 1月 8日）

请任课教师认真检查授课计划，务必按计划完成教学任务，并安排合适的时间做好期末复习工作。

1、五年制高职每天安排 2 个时间单元考试，每场考试时长均为 90 分钟。

2、城职院高职高专每天安排 2 个时间单元考试，每场考试时长 90 分钟。

3、中专考试时间 90 分钟，学测考试时间：语文 90 分钟；数学和英语 75 分钟；德育 60 分钟。

二、自开课出卷要求

所有班级自开课任课老师请于 12 月 27 日（周五）下班前将试卷（A、B 卷及答案）电子稿发至

ksxxzdh@163.com邮箱，除附表所列考试课程外其他课程均在1月3日之前的课上进行随堂考试。

试卷模板请进入www.kstvu.cn后，到“信息与自动化系｜教学管理｜管理制度”栏目下载。

试卷文件（Word 文档）名称格式为试卷名称为“班级－课程－任课教师”。

请相关任课老师严格按照教学要求，根据班级学生情况，充分考虑试题容量和难度，认真负责地出好每

一份试卷，避免出现学生成绩大面积不及格和学生因试卷题量太少而过早无所事事等交卷现象的发生。

注意：期末考试采用机考形式的课程任课教师也要准备好考试资料并按时上交。

三、阅卷及成绩评定

1．阅卷

（1）省、市统考统阅试卷，交统阅组织机构（学测科目使用答题卡，统一阅卷）。

（2）校统考科目试卷，由教研室负责组织统阅，待成绩下发后各任课教师完成试卷分析表。

所有试卷均需按学号（或准考证号）从小到大的顺序装订，统阅卷（答题卡）清点后交教管处，自阅卷

加上封面后用订书机装订。所有试卷装订后交系办留存。

2、期末考试成绩分析、上报

中专所有课程、五年制高职、高职高专所有课程均需填写“试卷分析表”，请打开 www.kstvu.cn 后，到

“信息与自动化系｜教学管理｜管理制度”栏目下载“新-试卷分析表”。所有班级所有课程均需按照附件 1、2

填写试卷分析，只需将电子稿交系办。电子稿文件命名格式为: 班级－课程-任课教师，于考试结束后三天内

发至 ksxxzdh@163.com。如试卷分析要求有变动，会另行通知。

3、成绩评定和录入

三年制高职、五年制高职、中专班级实训课、实践课成绩为等地：“优、良、中、及格、不及格”五等；其

余课程成绩为分数，请于考试结束后三天内，直接录入教务系统。注意：自习课不需要输入成绩。

（一）城职院高职

成绩的评定根据省校下发具体通知和各科教学大纲上的规定，无统一规定的，均以 30%平时成绩+70%卷面

成绩计。

（二）五年制高职

省统考科目平时成绩根据课程教学大纲或复习提纲上的规定执行。如果没有规定，参照以下标准：

1、有实验实训的课程，平时成绩占总成绩的 30%，实验实训考核成绩占总成绩的 20%，期末考试成绩占

总成绩 50%。

2、无实验实训的课程，平时成绩占总成绩的 30%，期末考试成绩占总成绩 70%。

（三）中专

学测科目：综合成绩=平时 30%+期中成绩 30%+期末卷面 40%

其余科目：综合成绩=平时 40%+期末卷面 60%

四、班主任要求

1、班主任要及时告知学生本学期期末考试的各项安排，学生必须凭学生证参加考试。各场考试须满 1 小

时后方可交卷（学测课程不允许提前交卷），请班主任做好考前教育，监考老师认真履行监考职责。

2、班主任利用班会课时间认真进行考试复习动员和进行考风考纪教育，做好学生的思想工作，公布考试

时间，安排学生做好期末考试阶段本班教室和包干区的卫生保洁工作。

3、期末考试阶段晚自修照常进行。

4、请班主任及时做好本班学生的品德评语，成绩报告单（学生成绩册）等教学资料的誊写、盖章。

5、各年级领取成绩单时间另行通知。

特别提醒：考试期间课桌内的物品要全部清空，且课桌反向布置

五、期末教学六认真检查的相关材料和班级、班主任考核材料的上交时间另行通知。

各位老师，下面再次说明考试最新规定精神：

1、考试迟到 15 分钟不得参加考试。

2、学生凭胸卡参加考试、签到（五年制和三年制高职）。

3、监考教师按学号（准考证号）顺序安排学生入座。

4、中专和五年制学生、三年制高职的学生考试 1 小时后方可交卷，其中学测统考课程不得提前交卷。请

监考老师严格执行。监考教师负责组织学生做好本场考试考场卫生保洁工作。

5、监考教师负责组织学生做好本场考试考场卫生保洁工作。请互相转告。
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2019—2020 学年度第一学期期末考试科目安排表
班级 类别 课程名称 考试日期 考试时间 考试地点 出卷教师

17 电子（中）

自开课 PLC 技术 1 月 7 日 8:00-9:30
自开课 表面组装技术（项目课程） 1月 7日 13:00-14:30
自开课 传感器技术及应用 1月 8日 08:00-09:30

18 电子（中）

自开课 EDA 技术 1月 7日 8:00-9:30 善 316

自开课 电子技术项目课程 1月 7日 13:00-14:30
学考 语文 3 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 3 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 3 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 3 1 月 8日 14:30-15:30

19 电子（3+3）

自开课 电工项目课程 1月 7日 8:00-9:30

自开课 物理 1月 7日 13:00-14:30

学考 语文 1 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 1 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 1 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 1 1 月 8日 14:30-15:30

19 电气（3+3）

自开课 机械基础 1月 7日 8:00-9:30

自开课 物理 1月 7日 13:00-14:30

学考 语文 1 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 1 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 1 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 1 1 月 8日 14:30-15:30

19 计网（中）

自开课 SOHO网组建与管理 1月 7日 8:00-9:30

自开课 物理 1月 7日 13:00-14:30

学考 语文 1 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 1 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 1 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 1 1 月 8日 14:30-15:30

19 平面（中）

自开课 设计色彩 1月 7日 8:00-9:30

自开课 物理 1月 7日 13:00-14:30

学考 语文 1 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 1 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 1 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 1 1 月 8日 14:30-15:30

15 电子（五）
自开课 光机电装配与检测 1月 6日 09:00-10:30 善 210

自开课 家用电器原理及维修 1月 6日 14:00-15:30

自开课 电子产品装调技术 1月 7日 8:00-9:30

15 计网（五）

自开课 传感与控制技术 1月 6日 09:00-10:30

自开课 计算机专业英语 1月 6日 14:00-15:30

自开课 综合项目实训 1月 7日 8:00-9:30

16 计网（五）

省统考 思想道德修养与法律基础 1月 6日 09:00-10:30

校统考 英语 7 1 月 6 日 14:00-15:30

自开课 数据结构 1月 7日 8:00-9:30

自开课 网络组建技术 1月 7日 13:00-14:30 诚 216

16 数媒（五）

省统考 思想道德修养与法律基础 1月 6日 09:00-10:30

校统考 英语 7 1 月 6 日 14:00-15:30

自开课 VI 视觉设计 1月 7日 8:00-9:30

自开课 企业形象设计 1月 7日 13:00-14:30

16 电子（五）

省统考 思想道德修养与法律基础 1月 6日 09:00-10:30

校统考 英语 7 1 月 6 日 14:00-15:30

自开课 PLC 技术（项目课程） 1月 7日 8:00-9:30

自开课 数字视听设备 1月 7日 13:00-14:30

班级 类别 课程名称 考试日期 考试时间 考试地点 出卷教师

17 计网（五）

省统考 工程数学 1 1 月 6 日 09:00-10:30

省统考 英语 5 1 月 6 日 14:00-15:30

校统考 语文 5 1月 7日 09:00-10:30
自开课 JAVA程序设计 1月 7日 13:00-14:30 诚 220
校统考 毛泽东思想和中国特色社会

主义理论体系概论
1月 8日 09:00-10:30

自开课 Accsess 数据库管理 1月 8日 13:00-14:30 诚 220

17 数媒（五）

省统考 工程数学 1 1 月 6 日 09:00-10:30

省统考 英语 5 1 月 6 日 14:00-15:30

校统考 语文 5 1月 7日 09:00-10:30
自开课 3DMAX 1 月 7 日 13:00-14:30 善 412

校统考 毛泽东思想和中国特色社会

主义理论体系概论
1月 8日 09:00-10:30

自开课 微电影拍摄制作 1月 8日 13:00-14:30

17 电子（五）

省统考 工程数学 1 1 月 6 日 09:00-10:30

省统考 英语 5 1 月 6 日 14:00-15:30

校统考 语文 5 1月 7日 09:00-10:30
自开课 高频电子技术 1月 7日 13:00-14:30
校统考 毛泽东思想和中国特色社会

主义理论体系概论
1月 8日 09:00-10:30

自开课 单片机原理与 C语言程序设 1月 8日 13:00-14:30 善 316
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计

18 计网（五）

省统考 数学 3 1 月 6日 09:00-10:30

省统考 英语 3 1 月 6日 14:00-15:30

自开课 计算机网络基础 1月 7日 8:00-9:30
自开课 Visual BASIC 程序设计 1月 7日 13:00-14:30 诚 220

学考 语文 3 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 3 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 3 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 3 1 月 8日 14:30-15:30

18 电子（五）

省统考 数学 3 1 月 6日 09:00-10:30

省统考 英语 3 1 月 6日 14:00-15:30

自开课 数字电路 1月 7日 8:00-9:30
自开课 模拟电子技术 1月 7日 13:00-14:30
学考 语文 3 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 3 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 3 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 3 1 月 8日 14:30-15:30

18 数媒（五）

省统考 数学 3 1 月 6日 09:00-10:30

省统考 英语 3 1 月 6日 14:00-15:30

自开课 视频后期处理 1月 7日 8:00-9:30 善 312

自开课 图案设计基础 1月 7日 13:00-14:30
学考 语文 3 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 3 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 3 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 3 1 月 8日 14:30-15:30

19 电子（五）

省统考 数学 1 1 月 6日 09:00-10:30

省统考 英语 1 1 月 6日 14:00-15:30

自开课 物理 1月 7日 8:00-9:30
自开课 工程制图（非机类） 1月 7日 13:00-14:30
学考 语文 1 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 1 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 1 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 1 1 月 8日 14:30-15:30

19 计网（五）

省统考 数学 1 1 月 6日 09:00-10:30

省统考 英语 1 1 月 6日 14:00-15:30

自开课 物理 1月 7日 8:00-9:30
自开课 SOHO 网组建与管理 1月 7日 13:00-14:30
学考 语文 1 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 1 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 1 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 1 1 月 8日 14:30-15:30

19 数媒（五）
省统考 数学 1 1 月 6日 09:00-10:30

省统考 英语 1 1 月 6日 14:00-15:30

自开课 素描基础 1月 7日 8:00-9:30
自开课 三大构成 1月 7日 13:00-14:30
学考 语文 1 1 月 8日 08:00-09:30

学考 数学 1 1 月 8日 9:45-11:00

学考 英语 1 1 月 8日 13:00-14:15

学考 德育 1 1 月 8日 14:30-15:30

18 电气（普）

省统考 毛泽东思想和中国特色

社会主义理论体系概论 1
1 月 7日 9:00-10:30

自开课 单片机技术及应用 1月 7日 13:00-14:30
自开课 电机与拖动 1月 8日 8:00-9:30
自开课 可编程控制器应用技术 1月 8日 13:00-14:30
省统考 大学英语 B3 1 月 9 日 9:00-10:30

说明：表中未列课程均为考查科目，请任课教师组织随堂考查，并保存好相关资料。

信息与自动化系 2019 年 12 月 16 日


